
PROCEDURE DA SEGUIRE IN CASO DI INCIDENTE/INFORTUNIO 
 
INCIDENTE: Accadimento che può causare conseguenze dannose alle cose e/o alle persone 
 
INFORTUNIO: Incidente con conseguenze per una o più persone 
 

COMPORTAMENTO DA SEGUIRE IN CASO DI INCIDENTE 
 

 Verificare velocemente se è necessario un immediato intervento che consenta la 
salvaguardia delle persone e delle cose compatibilmente con le proprie conoscenze e 
competenze; 
Prestare soccorso ad eventuali infortunati, allontanare le persone dal luogo dell’incidente 
qualora sia possibile we la permanenza costituisca pericolo. 
 

 Attivare il Piano di Emergenza Locale (PEL). 
La struttura è dotata di un Piano che prescrive i comportamenti da tenere in caso si verifichi 
un’emergenza. Per attivare il PEL, è necessario dare comunicazione della situazione di 
emergenza ad uno degli addetti  oppure attivare l’impianto di allarme (pulsanti di 
emergenza) 
 

 Attivare il piano di Coordinamento delle Emergenze 
L’Ateneo è dotato di un piano per il coordinamento delle emergenze che prevede 
l’attivazione di tutte le competenze necessarie a far fronte all’emergenze che si verifica. Per 
attivare il piano di coordinamento è necessario comunicare la situazione di emergenza ad 
uno degli addetti oppure presso una portineria oppure attivare l’impianto di allarme (pulsanti 
di emergenza) 
 

COMPORTAMENTO DA SEGUIRE IN CASO DI INCIDENTE CON CONSEGUENZE 
PER LE PERSONE (INFORTUNIO) 
 
Se l’infortunio è conseguenza di un incidente dopo aver attivato il piano di emergenza; 
 

 Chiedere l’intervento degli addetti al primo soccorso interni o, se necessario, del soccorso 
esterno (118) 

 Redigere una relazione dell’accaduto contenente, oltre ai dati relativi all’infortunio, l’ora in 
cui è accaduto l’infortunio stesso, le generalità di eventuali testimoni presenti al fatto e la 
descrizione della dinamica dell’incidente occorso: 

 Segnalare all’ufficio competente l’infortunio (se personale docente int. 2091, se tecnico 
amministrativo int. 2111, se studente int. 2304) dapprima telefonicamente e al più presto 
inviando la relazione dell’accaduto corredata dal certificato della prima visita medica 
rilasciato dal pronto soccorso. Tale urgenza è giustificata dalla necessità di denunciare 
l’evento all’INAUIL e al Commissariato P.S. entro 48 ore dall’infortunio stesso. 

 
 
Il piano generale di Ateneo per il coordinamento delle emergenze è consultabile sul sito 
https://www.spp.polimi.it 


